
Приложение 

к приказу от 26.09.2023 года № 206 

 

ПЛАН  

информационно-разъяснительной работы 

о порядке проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего 

образования в МКОУ Терновской СШ в 2023-2024 учебном году 

 

№ 

п/п 

Мероприятия Сроки Исполнители 

Работа с участниками ГИА 

1     Подготовка и утверждение планов по проведению ИРР школы с участниками ГИА и 

лицами, привлекаемыми к проведению ГИА 

сентябрь-

октябрь 

Директор  

2 Проведение классных часов об особенностях проведения ГИА в 2024 году: 

1) о месте, сроках  и порядке подачи заявлений на участие в итоговом сочинении и ГИА-

11; 

2) о месте, сроках  и порядке подачи заявлений на участие в итоговом собеседовании по 

русскому языку и ГИА-9;   

3) порядок проведения итогового сочинения (изложения) и ГИА-11; 

4) порядок проведения итогового собеседования по русскому языку и ГИА-9; 

5) о выборе предметов на прохождение ГИА, в том числе по математике профильного и 

базового уровня; 

6) перечень запрещенных и допустимых средств обучения и воспитания в пункте 

проведения экзамена; 

7) процедуры завершения экзамена по уважительной причине и удаление с экзамена; 

8) условия допуска к ГИА в резервные дни; 

9) сроки, места и порядок  информирования о результатах итогового сочинения 

(изложения) и ГИА-11; 

10) сроки, места и порядок  информирования о результатах итогового собеседования по 

русскому языку и ГИА-9; 

11) сроки, места и порядок  подачи апелляции о нарушении установленного порядка 

проведения ГИА и о не согласии с выставленными баллами; 

12) минимальное количество баллов, необходимое для получения аттестата и для 

поступления в образовательную организацию высшего образования; 

13) оказание психологической помощи при  подготовке к ГИА. 

в течение 

учебного  

года 

  

Классные 

руководители 9 и 

11 классов 

 

3 Информирование выпускников о размещении перечня вступительных испытаний на 

направления подготовки (специальности) в образовательных организациях высшего 

образования и профессиональных образовательных организациях Волгоградской области и 

других регионов 

октябрь 2023 Классные 

руководители 9 и 

11 классов 

 



4     Ознакомление с официальными источниками информации о проведении ГИА и о 

работе телефонов «горячей линии». 

октябрь 2023 Классные 

руководители 9 и 

11 классов 

5 Ознакомление с возможностями использования информационных стендов (общешкольных, 

предметных) и методических уголков в подготовке к ГИА. 

сентябрь 2023 Учителя-

предметники 

6 Создание и продвижение информационно-образовательных ресурсов по психологической 

подготовке выпускников к ГИА: сайты, стенды, буклеты 

октябрь 2023 - 

май 2024 

Администрация  

7 Консультации об особенностях процедуры и содержания итогового сочинения (изложения) 

2023-2024 учебном году 

октябрь — 

ноябрь 2023 

Учитель русского 

языка и литературы 

8 Проведение индивидуальных и групповых консультаций: 

- для слабоуспевающих обучающихся; 

- для высокомотивированных обучающихся. 

октябрь 2023-

апрель 2024 

Учителя-

предметники 

9 Ознакомление обучающихся с типичными ошибками, опущенными нарушениями 

при проведении ГИА в 2024 году. 

октябрь 2023 Учителя-

предметники 

10 Проведение индивидуальных и групповых консультации по ознакомлению с 

демоверсиями ФИПИ 2024 года. 

октябрь 2023 Учителя-

предметники 

11 Собеседование об особенностях процедуры проведения итогового сочинения 

(изложения) 

октябрь — 

ноябрь 2023 

Учитель русского 

языка и литературы 

12 Собеседование с выпускниками их родителями об условиях, сроках подачи заявления и 

особенностях выбора предметов для поступления в образовательные организации высшего 

образования 

октябрь 2023 - 

январь 2024 

Классный 

руководитель 11 

класса 

13 Разъяснение целей и порядка использования видеонаблюдения, металлоискателей и 

устройств подавления сигналов подвижной связи в ППЭ 

февраль - март 

2024 

Классные 

руководители 9 и 

11 классов 

 

14 Проведение тематической недели «Живём интересно, сдаём ГИА честно!» март 2024 Классные 

руководители 9 и 

11 классов 

15 

 

Анкетирование обучающихся по вопросам проведения ГИА в 2024 году: 

1) о выборе предметов для сдачи ГИА; 

2) о психологической готовности к ГИА; 

3) об ответственности за нарушение порядка проведения ГИА; 

4) о возможности использования дополнительных материалов при сдаче ГИА; 

5) о сроках и порядке подачи и рассмотрения апелляций; 

6) о сроках, местах и порядке получения информации о результатах ГИА 

декабрь 2023, 

февраль - апрель 

2024 

Классные 

руководители 9 и 

11 классов, педагог-

психолог 

 

16 Обновление материалов по проведению ИРР с участниками ГИА и лицами, 

привлекаемыми к проведению ГИА: 

- оформить пакеты документов о порядке проведения ГИА; 

- оформить информационные школьные и предметные стенды по ГИА; 

в течение года Администрация  



- обновить вкладку на информационном сайте по вопросам ГИА; 

- организовать работу «горячей линии» по ГИА; 

- провести собрания с педагогами, обучающимися и их родителями по вопросам ГИА 9 в 

текущем учебном году. 

17 Консультации об особенностях процедуры и содержания итогового собеседования по 

русскому языку в 2023 - 2024 учебном году 

по мере 

поступления 

федеральных 

документов 

Учитель русского 

языка и литературы 

 

18 Оказание методической помощи (консультативной) педагогами школы по ИРР  участникам 

ГИА, их родителям (законными представителями) и лицам, привлекаемым к проведению 

ГИА (по заявкам педагогов). 

в течение 

учебного 

года 

Учителя-

предметники  

Работа с родителями 

1 Участие в федеральных и региональных родительских собраниях в режиме 

видеоконференций по вопросам: 

ГИА-11 

ГИА-9 

 

в течение года 

Классные 

руководители 9 и 

11 классов 

 

2  Проведение школьных родительских собраний об особенностях проведения 

ГИА в 2023 -2024 учебном году: 

1) места, сроки и порядок подачи заявления на участие в итоговом сочинении 

(изложении) и ГИА-11; 

2) места, сроки и порядок подачи заявления на участие в итоговом собеседовании по 

русскому языку и ГИА-9; 

3) порядок проведения итогового сочинения (изложения) и ГИА-11; 

4) порядок проведения итогового собеседования по русскому языку и ГИА-9; 

5) выбор предметов на прохождение ГИА, в том числе по математике профильного и 

базового уровней; 

6) перечень запрещенных и допустимых средств в пункте проведения экзамена; 

7) процедуры завершения экзамена по уважительной причине и удаления с экзамена; 

8) условия допуска к ГИА в резервные дни; 

9) сроки, места и порядок информирования о результатах итогового сочинения 

(изложения) и ГИА-11; 

10) сроки, места и порядок информирования о результатах итогового собеседования по 

русскому языку и ГИА-9; 

11)  сроки, места и порядок подачи апелляции о нарушении установленного порядка 

проведения ГИА и о несогласии с выставленными баллами; 

12)   минимальное количество баллов, необходимое для поступления в образовательную 

организацию высшего образования; 

13)  оказание психологической помощи при необходимости. 

октябрь 2023 –

июнь 2024 

Классные 

руководители 9 и 

11 классов 

 



3 Проведение информационно-методических встреч в форме школьных конференций, 

круглых столов и др.: 

- о психологической поддержке выпускников при подготовке и сдаче ГИА, 

- о необходимости посещения элективных курсов и курсов по выбору для успешного 

прохождения итоговой аттестации, 

- о перечнях вступительных испытаний на направления подготовки (специальности) 

в образовательных организациях высшего образования и профессиональных 

образовательных организациях Волгоградской области и других регионов, 

- о работе телефонов «горячей линии» ГИА и Интернет-сайтов. 

- о целях и порядке использования видеонаблюдения, металлоискателей и устройств 

подавления сигналов подвижной связи в пунктах проведения экзаменов, 

- об использовании информационных стендов (общешкольных, предметных) и 

методических уголков по подготовке к ГИА. 

октябрь 2023 –

июнь 2024 

Классные 

руководители 9 и 

11 классов, педагог-

психолог 

 

4 Индивидуальные беседы с родителями (законными представителями) 

обучающихся, слабо мотивированными на учебу. 

сентябрь 2023-

июнь 2024 

Учителя-

предметники 

 Подготовка информационного материала 

1 Использование разработанных методических материалов по проведению 

информационно-разъяснительной работы с участниками ГИА и лицами, 

привлекаемыми к проведению ГИА: 

- рекомендации для ответственных за организацию проведения ГИА в ОО; 

- рекомендации по оформлению школьных и предметных информационных 

стендов в ОО; 

- рекомендации по проведению классных часов с обучающимися и родительских 

собрании в ОО (с приложением перечня тем); 

- рекомендации по проведению консультаций с выпускниками прошлых лет, 

обучающимися и выпускниками профессиональных ОО; 

- рекомендации по оформлению информационных блоков в библиотеках ОО; 

- рекомендации по работе сайтов и телефонов «горячей линии» 

октябрь 2023- 

май 2024 

Администрация  

2 Использование методических рекомендаций, разработанных по психологической 

подготовке выпускников по вопросам формирования благоприятного 

информационного пространства с целью профилактики негативного отношения к 

ГИА и формированию осознанного подхода обучающихся к учебе. 

 

 

в течение 

учебного года 

Классные 

руководители 9 и 

11 классов, 

учителя-

предметники, 

педагог-психолог 

3 Использование опросных материалов о проведении анализа информированности 

участников ГИА и их родителей (законных представителей) об особенностях 

проведения ГИА в 2024 году: 

1) ГИА-9 

2) ГИА-11 

январь-март 

2024 

Администрация  



4 Использование  памяток, листовок, разработанных для участников ГИА и их 

родителей (законных представителей) по вопросам: 

- основные этапы и сроки подготовки к ГИА, 

- права и обязанности участников экзаменов, 

- особенности проведения ГИА в 2024 году, 

- источники информации для самостоятельной подготовки к ГИА, 

- о местах, сроках подачи и рассмотрения апелляций участников ГИА. 

октябрь 2023-

май 2024 

Классные 

руководители 9 и 

11 классов, 

учителя-

предметники 

Обеспечение раздаточным материалом 

1 Распространение памяток, листовок для участников ГИА-2024 и их родителей (законных 

представителей). 

по мере 

публикации 

Администрация  

 

2 Оформление информационных стендов по вопросам организации и проведения ГИА – 

2024 в ОО и предметных кабинетах. 

по мере 

публикации 

Администрация, 

учителя-

предметники 

3 Своевременное обновление информационных стендов по вопросам организации и 

проведения ГИА - 2024 в ОО и предметных кабинетах. 

по мере 

обновления 

региональной и 

федеральной 

нормативной 

базы 

Администрация, 

учителя-

предметники 

4 Размещение на официальном сайте школы методических рекомендаций по 

психологической подготовке выпускников к ГИА. 

в течение 

учебного года 

по мере 

публикации 

Администрация  

Работа в образовательной организации 

1 Размещение и своевременное обновление на сайте и информационных стендах 

информации о: 

- работе телефонов «горячей линии» и Интернет-сайтов; 

- о процедуре проведения ГИА в 2024 году: 

- сроки подачи заявления и места регистрации на сдачу ГИА, сроки и места 

проведения ГИА;  

- сроки, места и порядок подачи и рассмотрения апелляций,  

- сроки, места и порядок информирования о результатах ГИА, изменение 

содержания КИМ по учебным предметам; 

- об изменениях содержания КИМ по учебным предметам; 

- о целях и порядке использования видеонаблюдения, металлоискателей и 

устройств подавления сигналов подвижной связи в пунктах проведения экзаменов;  

- об особенностях процедуры и содержания итогового сочинения (изложения) в 

2023-2024 учебном году; 

- об особенностях процедуры и содержания итогового собеседования по русскому 

в сроки 

установленные 

федеральными 

документами 

 

 

 

 

 

 

постоянно 

Классные 

руководители 9 и 

11 классов 

 



языку  в 2023-2024 учебном году; 

- о работе школьной библиотеки с участниками ГИА и их родителями (законными 

представителями); 

- о психологической подготовке выпускников и всех лиц, привлекаемых к 

проведению ГИА. 

2 Систематизация нормативных и распорядительных документов, методических 

материалов. 

в течение 

учебного года 

по мере 

публикации 

Администрация   

 

3 Проведение тематических совещаний и заседаний школьных методических 

объединений учителей-предметников по вопросам подготовки к итоговой 

аттестации в 2024 году, в том числе об особенностях КИМ и демоверсий ФИПИ 

2024 года. 

сентябрь-

октябрь 2023 

Классные 

руководители 9 и 

11 классов 

 

4 Проведение анализа анкетирования информированности участников ГИА- 2024 

года и их родителей (законных представителей) об особенностях проведения ГИА 

в ППЭ. 

январь-апрель 

2024 

Администрация  

5 Проведение совещаний с учителями-предметниками ОО по итогам анализа 

эффективности проведенной информационно-разъяснительной работы с 

выпускниками 9 и 11 классов, их родителями (законными представителями).  

январь-апрель 

2024 

Директор  

6 Контроль за проведением работы с обучающимися по ознакомлению с 

демоверсиями ФИПИ 2024 года. 

октябрь 2023-

май 2024 

Администрация  

7 Разработка и утверждение школьного плана по проведению ИРР с участниками 

ГИА и лицами, привлекаемых к проведению ГИА. 

октябрь 2023 Администрация  

8 Участие в совещаниях в режиме вебинаров, проводимых комитетом образования, 

науки и молодежной политики Волгоградской области по вопросам организации и 

проведения ГИА. 

по плану 

КОНиМП ВО 

Администрация  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Приложение 1  

                                                                                                                              к Плану проведения информационно-разъяснительной  

                                                                                                                              работы о порядке проведения   

                                                                                                                              государственной итоговой аттестации с  

                                                                                                                              выпускниками 9 и 11 классов  и их родителями (законными 

                                                                                                                              представителями) в 2023-2024 учебном году 

                       

 

Темы проведения классных часов и родительских собраний 

об особенностях   организации и проведения государственной итоговой аттестации 

в 2023-2024 учебном году 

 

Примерные 

сроки 

Тема 

 

 

Вопросы 

Сентябрь 

«Общие вопросы 

подготовки к ГИА» 
«Выбор образовательных 

организаций высшего 

образования»  

 

Проведение ГИА в форме ОГЭ, ЕГЭ и ГВЭ. 

Участники, порядок допуска к ГИА. 

Обязательные экзамены, экзамены по выбору. 

Сроки подачи заявления о выборе предметов. 

Результаты ОГЭ, ЕГЭ . 
Досрочный, основной и дополнительный период проведения ГИА.  

Телефоны «горячих линий» региональные, муниципальные и школьные.  

Об  организации и проведении дополнительных занятий с обучающимися в целях подготовки к ГИА.  

О выборе вузов и специальностей (направлений): 
перечень образовательных организаций высшего образования и адреса их сайтов;  

особенности выбора организаций высшего образования (гражданских и военных);  

особенности выбора специальностей (направлений);  

о минимальных баллах по учебным предметам, необходимых для получения аттестата и для поступления в 

ОО высшего образования  

 

Октябрь  
«Итоговое 

сочинение(изложение)» 

Итоговое сочинение (изложение) как условие допуска к ГИА-11. 

Сроки, места и порядок подачи заявления на участие в написании итогового сочинения (изложения).  

Сроки проведения итогового сочинения (изложения). 

Порядок проведения и система оценивания итогового сочинения (изложения).  

Сроки, места и порядок информирования о результатах итогового сочинения (изложения).  

Повторный допуск к итоговому сочинению (изложению) в текущем учебном году.  

Телефоны «горячих линий» региональные, муниципальные и школьные.  



Единый почерк во всей работе 1 участника (при наличии разного почерка работа попадает в зону 

особого федерального контроля)  
 

Ноябрь  
«Итоговое собеседование 

по русскому языку» 

Итоговое собеседование по русскому языку как условие допуска к ГИА-9. 

Сроки, места и порядок подачи заявления на участие в итоговом собеседовании.  

Сроки проведения итогового собеседования. 

Порядок проведения и система оценивания итогового собеседования.  

Сроки, места и порядок информирования о результатах итогового собеседования.  

Повторный допуск к итоговому собеседованию в текущем учебном году.  

Телефоны «горячих линий» региональные, муниципальные и школьные.  

 

Декабрь  

«Процедура проведения 

ОГЭ и ЕГЭ» 

Пункт проведения ОГЭ и ЕГЭ (создание условий для участников, в т.ч. с ОВЗ). 

Проведение экзамена в ППЭ (лица, присутствующие в ППЭ, их основные полномочия при 

взаимодействии с выпускниками.) 
Использование систем видеонаблюдения и металлодетекторов при проведении экзаменов в ППЭ.  

Лица, присутствующие в ППЭ, их основные полномочия при взаимодействии с участниками экзаменов.  

Особенности проведения экзаменов по иностранным языкам в 2-х формах (письменный экзамен с 

аудированием и устный - с разделом «Говорение»). 

Особенности проведения экзаменов по предмету «Информатика и информационно-коммуникационные 

технологии (ИКТ)» в компьютерной форме (КЕГЭ). 

Создание условий в ППЭ для участников ГИА-11, в т.ч. с ОВЗ, при проведении экзаменов по предмету 

«Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ)» в компьютерной форме (КЕГЭ)  

Февраль  

«Участники ОГЭ, ЕГЭ и 

правила поведения во 

время экзамена. 

Сроки и 

продолжительность 

экзаменов» 

 

 

Перечень запрещенных и допустимых средств в ППЭ.  

Требования к порядку поведения участников экзаменов в ППЭ. 

Основания для удаления с экзамена за нарушение порядка проведения ГИА-11.  

Процедуры завершения экзамена по уважительной причине и удаления с экзамена.  

Правила заполнения экзаменационных бланков ( в соответствии с образцом):  

бланк регистрации  

бланк ответов № 1  

бланк ответов № 2  

(дополнительный бланк №2);  

единый почерк во всей работе 1 участника (при наличии разного почерка работа попадает в зону 

особого федерального контроля)  

 

 

 

Сроки проведения ГИА (досрочный, основной и дополнительный периоды). 

Сроки и условия пересдачи. 

Продолжительность экзаменов. 

Материалы, которые можно использовать на экзаменах в форме ОГЭ и ЕГЭ (в т.ч. материалах, 

находящихся в индивидуальных комплектах) и устройств (в т.ч. функции непрограммируемого 

калькулятора).  
Сроки и места получения результатов ГИА- 11  



Март  

«Апелляции по процедуре 

проведения экзамена и о 

несогласии с 

выставленными баллами» 

Апелляция, её виды.  

Правила  и сроки подачи и рассмотрения апелляций. 

Порядок работы конфликтной комиссии. 

Получение результатов рассмотрения апелляций 

 

Апрель 

 

  «Система общественного 

наблюдения» 

 

Лица, имеющие право стать общественным наблюдателем. 

Права и обязанности общественных наблюдателей. 

Процедура аккредитации общественных наблюдателей. 
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